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Priloha ¢.1

Organizac¢ni schéma détského domova

Reditelka
Provozni ucetni (zastupce feditelky) =
Vychovatelé — 5 (vedouci provoznich zaméstnanct) = 1
Asistenti pedagoga — 3 Administrativni pracovnice
Kuchyné¢ — 1
Socialni pracovnice — 1 Kuchaii — 3

Udrzbai — skolnik — 1

Uklizecka — 1
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Priloha ¢.2
Zasady prace pedagogii — vychovateli a asistentek pedagoga

1) Pracovni doba vSech vychovatelt se fidi rozpisem sluzeb, ktery dostavaji vSichni pracovnici elektronickou
postou, navic je vytistén a preddn kazdé rodince. VSichni vychovatelé¢ nastupuji nejméné 10 az 15 min. pred
zahajenim sve sluzby, aby si stihli pfecist zdznamy z piedchozich sluzeb, event. zjistit nové informace z kancelafi.
2) Cerpani dovolenych a vymény sluZeb je nutné dohodnout piedem s feditelkou.

3) Vychovatelé disledné dbaji na dodrzovani vnitiniho fadu.

4) Vychovatelé zodpovidaji za chovani a bezpe¢nost déti své skupiny i v piipadé volné vychazky.

5) Vychovatelé po dobu své sluzby zodpovidaji za inventat své rodinky i za spole¢ny inventai (chodby, jidelna,
posilovna apod.). Dbaji na potradek ve vsech prostorach.

6) Vychovatelé se mohou vzdalit od déti na nezbytné nutnou dobu, pokud zajisti bezpe¢nost a dohled.

7) Ptipravu na vyucovani provadéji dasledné. Prihlizeji k individudlnim zvlastnostem a schopnostem déti.
Spolupracuji s externimi doucujicimi a internim kooperujicim pedagogem.

8) Pti jidle vedou déti k navyktm kulturniho stolovani. U jidla nelze pouzivat mobilni telefon.

9) Vychovatelé sleduji narozeniny a svatky déti a zajistuji pro né vécné darky, pficemz se domlouvaji s ditétem.
10) Kooperujici pedagog doprovazi déti do matetské Skoly, spolupracuje pfitom s asistenty pedagoga. Z mateiské
Skoly vyzvedava bud’ kooperujici pedagog nebo kmenovy vychovatel rodinky, a to vzdy po domluvé a podle
toho, s ¢im kmenovy vychovatel potiebuje vic pomoct (douc¢ovani déti / vyzvednuti ze skolky). Pfi nepfitomnosti
kooperujiciho pedagoga automaticky piebiraji zodpovédnost za odvoz do MS asistenti a za vyzvednuti z MS
vychovatelé. Nemutizou-li ani tito, pak se o spolupraci s MS postara socialni pracovnice.

11) Pokud se déti nemohou zi¢astnit vyucovani, vychovatelé /soc. pracovnik omluvi jejich nepiitomnost ve $kole.
12) Vsichni pedagogové dasledné dbaji na podavani 1€kt nemocnym détem, podle potieby podavani 1ékt eviduji.
Kazdy pedagog se stard o svou rodinku, u které sleduje, zda ma dostatek 1éku, které pravideln¢ uziva. V pripadé
potieby upozorni socialni pracovnici détského domova na objednéni a vede pisemnou evidenci.

13) Vsichni pedagogiéti pracovnici dbaji na rozvijeni a upeviiovani hygienickych navyka déti. Pravidelné
provadeéji vlasovou hygienu, zejména pii navratu z pobytu déti v rodindch. Dbaji na Gpravu nehtd.

14) Pii navratu déti z rodin, déti pfenechaji oSaceni v suterénu pradelny, kde se o né&j vecer postara asistent
pedagoga. nebo se veskeré oSaceni pfinesené z domova vlozi do pracky na rodince a vypere ihned. Dité projde
sprchou a kontrolou vlasi, pokozky a vezme si Cisté obleCeni.

15) Pedagogové piedaji na konci své denni sluzby potiebné informace asistentce pedagoga, ktera ptichazi na
nocni sluzbu. Sd€li ji vSe potiebné, co se tyka déti. Stejné tak je nezbytna spoluprace a nutnost predani vSech
potiebnych informaci ze strany asistentek pedagoga pedagogtim, ktefi pfichazeji po no¢ni, ptipadné vikendové
dopoledni sluzbé. O dilezitych pfedavanych informacich vedou zapis v ,,sesité¢ predavanych sluzeb*. Zapis je
¢inén pouze ve struénych bodech s datem sluzby a podpisem zapisujiciho. Dilezité véci sdéluji pedagogove
socialni pracovnici, kooperujicimu pedagogovi, piipadné feditelce domova.

16) Asistentky pedagoga a bezpe¢nostni pracovnici zodpovidaji za vecerni bezpeénost déti na obou rodinkéch, za
nocni klid po desaté hodiné vecerni a pii mladSich détech za klidné prostiedi pfi jejich ulozeni k spanku pied
desatou hodinou, za potadek v budové po celou dobu trvani sluzby.

17) Déti maji moznost se 1 ve vecernich hodinach obcerstvit jidlem a pitim na své rodinné kuchynce. Po
obcerstveni jsou povinny uklidit po sobé vznikly nepofadek, ktery kontroluje asistentka pedagoga, a ktera pro
ranni sluzbu predava kuchynku tadné ¢istou a uklizenou. Neni-li dodrzovéna cistota kuchynky, pak asistentka
sjedné napravu pii svych sluzbach u déti. Asistenti pedagoga odnaseji boxy s potravinami po usnuti déti.
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18) Asistenti pedagoga se pii piichodu do své vecerni sluzby vénuji pfednostné détem, ne pradlu, ovsem maji-li
déti o tuto pozornost zdjem. Vyzaduje-li to situace, pak pozornost ditéti je 1 vymena pradla, kterou asistenti délaji
spolecné s ditétem (vyména Cistého oSaceni s prihlédnutim na prani ditéte). Je-li potieba, asistenti zasahuji do
stylu oblékani déti tak, aby bylo na pfednim misté¢ vzdy ptihlédnuto k vhodnosti vybiraného obleceni (ro¢ni doba,
konkrétni pocasi, misto, kam se dité stroji, Cistota oSaceni, eventudlng i barevné sladéni). VSe diskutuje s ditétem.
19) V dobg¢, nez déti usnou, prochazeji asistenti obé rodinky, aby se ujistili, Ze je vSe v poradku.

20) Po usnuti déti provadi asistentky pedagoga nezbytna bezpecnostni opatieni (kontrolu na loznicich, mobily na
uréeném misté mimo dosah déti (natazena ruka) z divodu ochrany pied elektromagnetickym zafenim, a i proto
fadn€ vypnuté ¢i v bezpecné vzdalenosti od hlavy, zdravotni stav déti nemocnych ¢i jinak vyzadujici neptetrzitou
kontrolu. Je-li tfeba, podavaji détem 1éky. Mimo dozor déti provadi opravu pradla, prani a zehleni, uklidy.

21) Asistent pedagoga, vychovatelé (sociélni pracovnice) pti pohotovostnich sluzbach chodi p#i dopolednich
sluzbach s détmi k 1ékafi, ovSsem nemuze-li kooperujici pedagog. Tyto prace zajist'uje pfednostné on, pficemz se
stale domlouva s kmenovymi vychovateli, ¢i socialni pracovnici a piedava jim dialezita sdéleni od 1ékait a zpravy.
Kazdé¢ dit€¢ ma svoji zdravotni slozku na rodince, kam se zprava od doktort zaklada, pficemz kopie zpravy se
odevzdava socialni pracovnici. Pti pfichodu od lékate zajistuje dohled nad nemocnym kooperujici pedagog,
nemuze-li, tak kmenovy vychovatel dle rozpisu sluzeb.

22) Vsichni pedagogové jsou povinni mezi sebou spolupracovat a v pfipadé potieby se i vzajemné zastupovat.
Rovnéz tak vSichni pedagogové souhlasi s vykonavanim piescast, je-li to z organiza¢nich dtivodu potiebné.
23)Vsichni pedagogove jsou povinni Setfit teplou i studenou vodou a elektrickou energii. K tomuto hospodarnému
Setfeni vedou 1 déti.

24) Chce-li si dit¢ vyprat svoje pradlo samo, pak sluzbukonajici pedagog dohlidne nad nutnosti prani nosené¢ho
oSaceni, samotné naplni pracky a zrovna tak nad vyvéSenim pradla po ukonceni prani. Toto Ize Cinit hlavné pii
zacCatcich prani ditéte, aby se mu predaly dilezité informace o obsluze pracky a ochrané oSaceni. Je-li dité zdatné
pracku obsluhovat samo, pak hlasi pouze zapnuti pracky, aby mél vychovatel povédomi o déni na rodince.

25) Vsichni pedagogové dbaji na vhodnost obleceni ditéte a jeho Upravu. V zadném piipad¢ nepropusti dité ven
z domova neodpovida-li obleGeni momentalnimu pocasi, je-li obleCeni Spinavé ¢i pomackané. VSichni
pedagogové vedou déti k estetickému citéni pti oblékani a samotné icté ke svému telu, o které se déti fadné staraji
(aprava vlasi, hygiena zubu a téla, pfiméfenost upravy tvare a doplinka vzhledem k véku).

26) Pedagogové maji narok na piestavku na jidlo a oddech podle § 88, ZP.

27) Vsichni pedagogiéti pracovnici vedou déti k tcté k sobé a svému okoli. Dbaji na spravny fyzicky a psychicky
vyvoj ditéte a moralné na kazdé dité pisobi svym piikladnym chovanim a nekonfliktnim postojem k druhym.
Pedagogové maji za svou povinnost ucit déti zakladnim (klicovym) kompetencim, které jsou souborem znalosti,
dovednosti, postojii a hodnot dulezitych pro osobni rozvoj a pozdé€jsi uplatnéni ve spolecnosti (kompetence
Kk uceni se, k feSeni problémi, komunikativni, socialni a personalni, ob&anska, pracovni, digitalni a kulturni).
28) Vsichni pedagogicti pracovnici vedou déti bez rozdilu véku k samostatnosti - v komunikaci, vlastniho fizeni,
jednani ve spole¢nosti S postupnym piebiranim odpovédnosti za své Ciny, sebeobsluze v péci o svou osobu,
v oblékani, v jidle. Pedagogové u déti buduji zdravou sebetictu a sebevédomi, aby se dité dokazalo v piipadé
pocitu kiivdy zastat ¢i obhajit, ovSem vzdy s dirazem na slusné chovani a zachovani respektu k osobé druhého.
Tento respekt musi byt vzajemny, nelze ho od ditéte vyzadovat a ze strany dospelého zneuzivat, ¢i jinak potirat.
Na pedagogy je kladen silny daraz vytvaret takové prostiedi, aby se dit¢ v domové citilo za vSech okolnosti
milovano, i kdyz zrovna nereprezentuje vhodné chovani.
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Priloha ¢.3

Volné vychazky

Dité¢ ma pravo opustit détsky domov samostatné, avSak se souhlasem pedagogického pracovnika, za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dité nejméné sedmileté. Vychazky ve vSedni dny a o vikendech urcuji vychovatelé

na zaklad¢€ vyspélosti ditéte, splnénych povinnosti, spole¢nych aktivit ¢i jinych omezeni.

Détiod 7 - 12 let:

VSedni den: 1 -2 hodiny
So + Ne: 2 — 3 hodiny
Déti od 13 - 15 let:

Vsedni den: 2 — 3 hodiny
So + Ne: 3 —4 hodiny

Mladez starsi 15-ti let véku — povinna Skolni dochazka:
/ Z8 i ZS prakticka/

Vsedni den: 3 —4 hodiny

So + Ne: 5 — 6 hodin

Uc¢ni a pracujici:

Vsedni den: po jidle v DD az do 18 hod.
sobota: 1. ro¢nik - az 7 hodin
sobota: 2.+3. ro¢nik - az 9 hodin
nedéle: 1. - 3. ro¢nik - az do - 20,00
Zletilé déti na dohodu:

Vsedni den: az do 20 hodiny

patek - sobota: az do 24 hodin, pfip. dle dohody
nedéle: do 22,00 hodin

Uc¢ni a pracujici mohou mit za odménu volno - 2x za mésic do 24 hod., plnoleti do 01 hod. Pfed odchodem na
volnou vychazku je dité povinno vychovateli oznamit misto svého pobytu. Denni vychovatel posoudi, zda béhem
delsi vychazky ptijde uceni domui na veceti a potom pokracuje volnou vychazkou. Béhem vychazek nesmi nikdo
opustit Semily, krom déti na dohodu, po piedchozi domluvé s vychovatelem.

O prazdninach jsou volné vychazky kazdy vSedni den v takovém rozsahu, v jakém ur¢i vychovatel.
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Priloha ¢.4

Sledovani televiznich porad

Déti do 10 let véku:

ned¢le - Ctvrtek: béhem dne a vecera dle zvazeni vychovateli a
véku ditéte — max. do 21.00

patek - sobota: dle zvazeni vychovatelti — max. do 22.00 hod.

Déti do 15 let véku a starsi Skolou povinné:

nedéle - ctvrtek: beéhem dne a vecera dle vychovateli, max. do 22 hod.

patek - sobota: dle vychovateld - vhodné pofady do 23 hod.

Miladez stars$i 15 let véku, u¢ni a pracujici :

ned¢le - ¢tvrtek: vhodné porady dle vecerniho programu, max. do 23 hod.

patek - sobota: vhodné porady dle ve¢erniho programu, max. do 24 hod.

Déti “na dohodu”:

ned¢le - Ctvrtek: po domluvé s vychovatelem

patek - sobota: po domluvé s vychovatelem
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Priloha €.5
7,00- 7,15
7,10- 7,30
7,30- 7,45
12,30 - 16,00
16,00 - 16,30
16,30 - 18,30
18,30 - 19,00
19,00 - 20,00
20,00 -
20,00 -
22,00 -
23,00 -
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Nad Skolami 480, 513 01 Semily

Rezim pracovniho dne

budicek, hygiena, tklid, oblékani

snidané

odchod do skoly

ptiprava do Skoly, douc¢ovani, zdjmova ¢innost

svacina

zamé&stnani dle plant vychovatell a déti

veceie

vecerni uklid, hygiena, osobni volno

klid na lizku — déti predskolniho veku

sledovani TV (dle zvaZeni vychovatell a ptilohy ¢.4), spoleenské hry
dle délky trvani do konce jiz nacatého filmu a zvaZzeni vychovatele

no¢ni klid

Kazdou stiedu od 14,00 - 17,00 jsou ohlaSené navstévy rodicli a osob odpoveédnych za vychovu.

Rezim dne - sobota, nedéle

8,30 - 9,00
9,00- 9,30
9,30 -12,00
12,00 - 12,30
12,30 - 18,00
18,00 - 18,30
18,30 - 19,00
19,00 - 20,00
20,00 -

budicek, hygiena, oblékani

snidané

So velky uklid, Ne zajmova ¢innost

obéd

zaméstnani dle plant vychovateld, osobni volno

piiprava vecete

vecere

vecerni uklid, hygiena, osobni volno

sledovani TV dle pfilohy ¢.4, spolecenské hry a zajmova ¢innost
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Priloha ¢.6

Piidéleni odpovédnosti

pokoje déti dolni rodinky
obyvaci pokoj + kuchynka
knihovna DR + HR

kancelat kooperujiciho pedagoga

kapesné

pokoje déti horni rodinky
obyvaci pokoj, posilovna
kuchynka

vychovatelny DR + HR

RVP

tydenni plany

protidrogovy koordinator
primarni metodik prevence
data projektor

1ékarnicky na rodinkach + kuchyn (3)
kvétinova vyzdoba kolem domova
kronika domova

transformacni prvky — vybaveni
zprava sportovnich kabinett
(spacéky, lyze, kola)

lednice DR + povleceni
lednice HR + povleceni

Nad Skolami 480, 513 01 Semily

Lenka Fialova

Martin Vejr

Martin Vejr a lveta Salabova
Marta Absolonova Huskova

Lenka Fialov4, Martin Vejr — DR
Iveta Salabova, Mirek Hlubucek, Martin Skiivanec — HR

Martin Skiivanec
Miroslav Hlubucek
Iveta Salabova

postupné ruseni béhem $kolniho roku — vychovatelé DR + HR

Martin Vejr, Lenka Fialova — DR
Iveta Salabova, Miroslav Hlubucek, Martin Skiivanec

vychovatelé DR a HR + kooperujici pedagog

Miroslav Hlubuéek
Viera Hlavacova, Martin Skiivanec
Martin Skiivanec

Marta Absolonova Huskova
Iveta Salabova

Iveta Salabova, Martin Vejr
Martin Vejr

Lenka Fialovéa

Alena Pastova
Miluse Mala

zéaclony, ubrusy, utérky, desinfekce flasek déti,

mikrovinna trouba jidelna
fotoaparat, kamera

Dita Stfibrna
Viera Hlavacova



ﬁ\s Détsky domov, Semily, Nad Skolami 480, prispévkova organizace

DETSKY DOMOV Nad Skolami 480, 513 01 Semily
SEMILY

Priloha ¢.7

Komunita - pravidla:

1. Prichazime vcas

2. Prijdeme-li pozdé, omluvime se

3. Sedime v kruhu

4. O slovo se hlasime

5. Mluvit muZeme o vSem, ale sluSnou formou
6. Neodchazime z kruhu

7. Problémy jsou od toho, aby se reSily

8. Rikame pravdu

9.VSichni mame stejna prava
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Priloha ¢.8

Ostatni ustanoveni

Podpisové pravo

Korespondence:

Reditelka:
1/ majetkopravni
2/ pracovné — pravni

Reditelka a provozni ucetni:
3/ korespondence KU Libereckeho kraje
4/ ostatni korespondence
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Priloha ¢.9
ReZim nocnich sluzeb v prubéhu pracovniho tydne
20,00 - 22,00 - klid na ltzku (déti predSkolniho véku), individualni / skupinova prace
noc¢nich vychovateld s détmi (TV, hry, éteni, Il.vecefe) + zdravotni
a vychovny dohled nad détmi. Vyména pradla dle ptani a potieby ditéte.
Vecerka dle ptilohy ¢.4 nebo dle rozhodnuti vychovatele.
22,00 — 24,00 - veCerka pro starsi déti (mladez starsi 15 let, ucni a pracujici — ptiloha 4,
provozni préace s obleéenim (zehleni, prani, $iti, téidéni pradla

zdravotni a vychovny dohled nad détmi), uklid pouzivanych prostor.

24,00 - 02,00 - provozni prace s obleCenim + zdravotni dohled nad détmi
02,00 — 04,00 - provozni prace s oble¢enim + zdravotni dohled nad détmi
04,00 — 06,00 - budicky dle individuélni potfeby déti, provozni prace + zdravotni

a vychovny dohled nad détmi, pedagogické dokumentace.
06,00 — 08,00 - ranni budicek (07,00 — 07,15 viz ptiloha 5) + zdravotni a vychovny dohled nad
détmi (osobni hygiena, ustrojeni do skol a skolek, snidan¢, odchod do Skol

a Skolek + pripadny doprovod mensich déti).

ReZim nocnich sluzeb v prabéhu patku, soboty a nedéle

20,00 - 22,00 - individuélni / skupinové organiza¢ni prace nocnich vychovatelt s détmi
(TV, hry, ¢teni) + zdravotni a vychovny dohled nad détmi. Vyména pradla.
Vecerka dle ptilohy ¢.4 nebo dle rozhodnuti vychovatele.

22,00 — 24,00 - veCerka pro star$i déti (mladez starsi 15 let, ucni a pracujici — ptiloha 4,

provozni prace s oblecenim a vychovny dohled nad détmi.

24,00 - 02,00 - provozni prace s oblecenim + zdravotni dohled nad détmi, tfidéni pradla.
02,00 — 04,00 - provozni prace s oble¢enim + zdravotni dohled nad détmi, tfidéni pradla.
04,00 — 06,00 - provozni prace s oblecenim + zdravotni dohled nad détmi, tfidéni pradla.

06,00 — 08,00 - pedagog. dokumentace, zdravotni dohled + ptipadna péce o mladsi déti.



Détsky domov, Semily, Nad Skolami 480, prispévkova organizace

DETSKY DOMOV Nad Skolami 480, 513 01 Semily
SEMILY

Priloha ¢.10

Prava a povinnosti déti
Zasady zdravého Zivotniho stylu — navykové latky pod 18 let, iprava zevnéjsku

1. Do détského domova nepatii Zadna latka, véc, ani pochutina, ktera je zikonem CR ditéti do 18 let

zakazana. Ma-li o nécem dité pochybnost, poradi se se svym kmenovym vychovatelem, feditelkou ¢i
jakymkoliv dospélym z okruhu zaméstnancti DD, ke kterému dité citi diivéru. Ve vyctu véci, které jsou
zakazané k uzivani, jsou tyto:
Alkoholické népoje, tabakoveé vyrobky, omamné latky, energetické napoje, lifty, e-cigarety. Tyto véci,
latky ¢i pochutiny jsou ze zdkona détem mladSim 18 let zakazané nejen piechovavat, ale i jakymkoliv
zpusobem dal distribuovat. Ten samy zakaz plati i pro jakékoliv sdileni takovych obrazi a videi, které
by mohly ohrozit moralni a zdravy vyvej ditéte. Ma-li dité¢ pochybnosti, poradi se S dospélym.
Rozhodné je lepsi s dosp€lym mluvit o tom, co déti 1akd, pritahuje, ¢i jim nékdo néco nabizi nez do toho
neprozietelné zatdhnout sebe, ale 1 zivot kamaradu, se kterymi dité sdili spole¢ny domov. A je rozhodné
jednodussi sdilet své puzeni, ¢i trénovat mit véci pod kontrolou nez se dostat z bludného kruhu ven.

2. Pied nastupem na SS nebo SUS je dité povinné dbat o sviij upraveny zevnéjSek pFirozené odpovidajici
jeho véKu. Znamena to, e dévdata se na ZS smi upravit li¢ici kosmetikou nepiili§ vyraznych barev
(odstiny svétlych barev podobné pfirozenym tonam pleti). Déti ZS povinné si v ramci DD nebarvi vlasy
a své ucesy voli adekvatné svému véku. Oblékani déti voli po porad¢ s asistenty pedagoga ¢i jiného
dospélého, ktery doporuci vhodnost stylu obleceni nejen k prostiedi, ale i sezonnimu pocasi jak u divek,
tak klukt. Podle toho se d¢€laji nakupy obleceni pro dité. Dité si mize samo zvolit jaky styl obleCeni chce
nosit, mize si vybrat jaky konkrétni oblec¢ek chce koupit, ale je pouceno, Ze vybirat ma podle vhodnosti
prostiedi (kam bude ur¢itou véc nosit) a sezonnosti obdobi (jiné obleceni se nosi v 1été, jiné v zim¢). Do
Skoly se na bézné vyucovani nenosi naptiklad vytahané teplaky, ¢i kratka tricka, ktera nelze zasunout za
sukni ¢i kalhoty. Déti mizou chodit v mikindch s kapuci, avSak kapuci si sundavaji pti piichodu do DD
nebo béhem pobytu v zatizeni. To samé plati pro jakoukoliv jinou pokryvku hlavy, zvlasté u klukd, nejen
pro kapuce od mikin &i bund (&epice, kiiltovky, $atky). Divky ZS povinné voli upravu nehtdi v decentnich
svétlych barvach a v délce nehtti max. do 5 mm. Umélé nehty delsi nez 5 mm vyraznych barev jsou na ZS
zakéazané. Vyrazné malovani o¢i s umélymi fasami jsou na ZS zakazané. Dé&ti nosi pfiméfenou vyzdobu
ve formé $perkii a adekvatné svému véku. Kluci ndusnice v ZS nenosi. To samé plati i pro piercing &i
tetovani, které jsou v Ease dochazky do ZS détem zcela zakazany.

Toto opatieni se vydava z divodu uceni déti estetice zdobeni a oblékdni s pfihlédnutim na jejich vek
a zdravé sebevédomi, které nema jit na tikor zdravého téla ¢i ignoraci svého okoli. Sladénim barev, mody
a vhodnosti uré¢itého osobitého stylu se dit€ ué¢i mit rad saim sebe a svym zptisobem mit tictu ke svému télu
a okoli, které dit¢ bere na védomi uz tim, jak se upravi a oblékne.

Vyraznéj$i malovani, zdobeni téla ¢i okazalejsi styl mody 1ze povolit ditéti, které ma zdarné ukoncenou
zakladni povinnou $kolni dochazku, &i vynikajici chovani a prospéch v ZS. 1 tady viak plati, Ze dospéli
majici dité v tomto zatizeni v péci trvaji na triad¢, kam patii tato kritéria: i¢elnost, dustojnost a sezonnost.



